Akademia Pomorska w Słupsku ogłasza konkurs
na stanowisko administracyjne : starszy referent ds. komunikacji i promocji
Miejsce pracy:  Akademia Pomorska w Słupsku, Sekcja ds. Promocji
Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
· pomoc w realizacji działań promujących Uczelnię, np.: udział w targach, wizyty w szkołach itp.

· organizacja imprez promocyjnych i konferencji,
· tworzenie tekstów użytkowych, w tym tekstów na stronę internetową Uczelni, oraz portale społecznościowe, 
· współpraca z mediami- poszukiwanie ekspertów do wypowiedzi medialnych,
· dokumentacja fotograficzna wydarzeń akademickich,

· opracowywanie materiałów promocyjnych w tym treści artykułów, reklam oraz spotów

· współorganizowanie spotkań prasowych,

· przygotowanie m.in. listów gratulacyjnych, treści zaproszeń, podziękowań na potrzeby Biura Rektora.


Wymagania:

· wykształcenie wyższe,
· znajomość języka angielskiego i/lub rosyjskiego na poziomie średniozaawansowanym
· przynajmniej roczne doświadczenie w działaniach promocyjnych,
· bardzo dobre zdolności organizacyjne, komunikacyjne 
· praktyczna wiedza i swobodne poruszanie się w programie Ms Office,
· umiejętność redagowania pism,
· umiejętność współpracy, budowania relacji i otwartość na zmiany,
· komunikatywność, sumienność, precyzja w działaniu, 
· profesjonalizm i wysoka kultura osobista,
· umiejętności autoprezentacji, kreatywność i dobra organizacja pracy własnej,
· dyspozycyjność,
· umiejętność pracy w grupie,
· zdolność pracy pod presją czasu.
Oferowane warunki pracy:
1. 3000 zł brutto,

2. umowę o pracę po 3 miesięcznym okresie próbnym,  

3. stabilne zatrudnienie, 

4. możliwość rozwoju osobistego, w tym udział w szkoleniach, 

5. pakiet socjalny, 

6. przyjazny klimat pracy i współpracy. 

Wymagane dokumenty:

1. CV i list motywacyjny;

2. kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, kwalifikacje, referencje;

3. kwestionariusz osobowy – do pobrania ze strony Uczelni https://www.apsl.edu.pl/Pracownicy/Pozostale-wzory/Formularze-dotyczace-zatrudnienia-i-spraw-socjalnych pn. „kwestionariusz osobowy osoby ubiegającej się o pracę”. 

4. własnoręcznie podpisane oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych  o treści : "Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) (RODO) wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Akademię Pomorską z siedzibą 
w Słupsku, ul. Arciszewskiego 22 A, 76 – 200 Słupsk, danych osobowych zawartych 
w mojej ofercie w celu i zakresie niezbędnym do procesu rekrutacji na stanowisko administracyjne – starszy referent ds. komunikacji i promocji”

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie aplikacji na adres: 

Akademia Pomorska w Słupsku, ul. Arciszewskiego 22a, 76-200 Słupsk, z dopiskiem KONKURS – starszy referent ds. komunikacji i promocji lub na adres e-mail:  ewelina.winiewicz@apsl.edu.pl. 
Oferta ważna do 6-11-2020 r. 
Uczelnia zastrzega sobie możliwość kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjęciu decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska jedynie wybranego kandydata. 

