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Jednostka wnioskująca wypełnia Wniosek na umowę 

zlecenie/ o dzieło i z podpisem kierownika jednostki 

przekazuje do Biura ds. Nauki 

Biuro ds. Nauki przygotowuje 3 egz. umowy i wraz 

z wnioskiem oraz załącznikami (stosownie do 

rodzaju umowy) przekazuje do wnioskującej 

jednostki 

Jednostka wnioskująca uzyskuje podpis Kwestora na wniosku i trzech egz. umowy, po 

czym przekazuje Wykonawcy: 3 egz. umowy (z czego jeden Wykonawca pozostawia 

sobie) oraz załączniki do uzupełnienia i podpisania.  

Następnie jednostka po otrzymaniu kompletu dokumentów od Wykonawcy przekazuje 

do:  

Biura ds. Nauki: 

•  wniosek i 1 egz. 

umowy 

Kwestury: 

• 1 egz. umowy 

wraz z 

załącznikami 


