REGULAMIN )
WNIOSKOWANIA, PODZIALU I ROZLICZANIA SRODKOW FINANSOWYCH
NA DZIALALNOSC STATUTOWA
Dzat I
Przepisy Ogoine

§1

Podstawa prawna:

1)
2)

3)

4)

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (Dz. U. Nr 96, poz. 615),
Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 5 listopada 2010 r. w sprawie
kryteridw i trybu przyznawania i rozliczania srodkéw finansowych na nauke na finansowanie
dziatalnosci statutowej (Dz. U. Nr 218, poz. 1438).

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 8 czerwca 2011 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie kryteridw i trybu przyznawania oraz rozliczania Srodkéw
finansowych na nauke na finansowanie dziatalnosci statutowej

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 kwietnia 2012 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie kryteridw i trybu przyznawania oraz rozliczania $rodkdéw
finansowych na nauke na finansowanie dziatalnosci statutowej (Dz. U. Nr 130, poz. 753)

§2

Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

1.
2.
3.

4.
5

Uczelni — nalezy przez to rozumie¢: Akademia Pomorska w Stupsku

podstawowej jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢: Wydziat Uczelni;
kierowniku podstawowej jednostki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Dziekana
Wydziatu;

jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢: Instytut, Katedre;

kierowniku jednostki organizacyjnej — nalezy przez to rozumieC: Dyrektora Instytutu,
Kierownika Katedry;

zadaniu badawczym — nalezy przez to rozumieé: okreSlone zadania badawcze przewidziane
do rozwigzania w ustalonym okresie na okreslonych warunkach;

Kierowniku zadania badawczego w ramach dotacji podmiotowej na utrzymanie potencjatu
badawczego — nalezy przez to rozumiec¢ pracownika naukowego lub naukowo-dydaktycznego
zatrudnionego w petnym wymiarze czasu pracy, ktory ztozyt o$wiadczenie o wyrazeniu zgody
na zaliczenie do liczby osob wykazywanej we wniosku o przyznanie Srodkéw na dziatalnos¢

statutowg;
zespole realizujgcym zadanie badawcze — nalezy przez to rozumie¢ zatrudnionych w Akademii
Pomorskiej pracownikow naukowych i naukowo-dydaktycznych, ktdrych  wniosek

o finansowanie badan zostat zaakceptowany przez Dziekana i Rektora lub Prorektora ds.
nauki, i ktdrzy ztozyli oswiadczenia o wyrazeniu zgody na zaliczenie do liczby os6b
wykazywanej we wniosku o przyznanie $rodkéw na dziatalno$¢ statutowag. W sktad zespotu
mogg réwniez wchodzi¢ pracownicy dydaktyczni, naukowo-techniczni i inzynieryjno-techniczni;
dotacji — nalezy przez to rozumiec: $rodki finansowe na dziatalno$¢ statutowq przyznane
Uczelni na podstawie decyzji ministra wkasciwego ds. nauki.

Dzial I
Dotacja na dzialalnos¢ statutowq
83

Dziatalno$¢ statutowa obejmuje nastepujace zadania ujete w planie rzeczowo-finansowym Uczelni:
1) utrzymanie potencjatu badawczego:



a) dziatania niezbedne do rozwoju specjalnosci naukowych lub kierunkéw badawczych oraz rozwoju
kadry naukowej, w tym badania naukowe lub prace rozwojowe ujete w planie finansowym
jednostek naukowych,

b) utrzymanie infrastruktury badawczej, w tym bibliotek i archiwdw,

) koszty zwigzane z zatrudnieniem niezbednej kadry naukowej i inzynieryjno-technicznej,

d) zakup lub wytworzenie aparatury naukowo-badawczej zwigzanej z realizacjq zadan, o ktdrych
mowa w lit. a, niestanowigcej duzej infrastruktury badawczej,

e) wspotprace naukowg krajowg i zagraniczng niezbedng do realizacji zadan, o ktdrych mowa

w lit. a,

f) dziatalno$¢ jednostki naukowej w zakresie upowszechniania nauki, dotyczaca zadan okreslonych
w art. 25 ust. 1 Ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r.

g) koszty restrukturyzacji jednostek naukowych w zakresie zadan okreslonych w lit. a, c—e;

2) utrzymanie specjalnego urzadzenia badawczego,

3) dziatalnos¢ polegajacg na prowadzeniu badan naukowych lub prac rozwojowych oraz zadan
z nimi  zwigzanych, stuzacych rozwojowi mtodych naukowcow oraz uczestnikdw studiow
doktoranckich finansowanych w wewnetrznym trybie konkursowym,

4) utrzymanie i poszerzanie naukowych baz danych.

Dzal IO
Tryb skiadania wnioskdw o finansowanie projektu z dziatalnosd statutowej

84

1. Pracownicy naukowo-dydaktyczni lub naukowi jednostki organizacyjnej, ktorzy ztozyli
O$wiadczenia o wyrazeniu zgody na zaliczenie do liczby osob wykazywanej we wniosku o przyznanie
Srodkdw na dziatalnoé¢ statutowa, skladajg wniosek o sfinansowanie zadania badawczego
ze srodkdw na dziatalnos¢ statutowq (zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu — Whniosek
o finansowanie zadania badawczego w ramach dziatalnosci statutowej) kierownikowi jednostki
organizacyjnej (Instytutu/Katedry) w terminie do konca maja roku poprzedzajgcego rok
finansowania projektu.

2. Wniosek o sfinansowanie zadania badawczego winien by¢ przygotowany w formie
elektronicznej oraz w trzech egzemplarzach w formie papierowej. Whnioski niekompletne,
nieodpowiadajace wymogom konkursu oraz wnioski ztozone po terminie nie bedq objete
postepowaniem kwalifikacyjnym.

3. Wersje elektroniczne wszystkich wnioskow oraz egzemplarz papierowy Instytut/Katedra
przekazuje w terminie 2 tygodni Dziekanowi Wydziatu, ktdry opracowuje wniosek zbiorczy
celem przekazania go do ministerstwa. Dwa pozostate egzemplarze wnioskow
Instytut/Katedra zatrzymuje do procedury konkursowej.

4. Wydzialy Uczelni ubiegajace sie o przyznanie dotacji na dziatalno$C statutowq sktadaja
w Biurze ds. Nauki wnioski zbiorcze wedtug wzoru i na zasadach okreslonych przez ministra
wihasciwego ds. nauki, w terminie do 5 wrzesnia roku poprzedzajacego rok, w ktorym ma byc
przyznana dotacja.

5. Biuro ds. Nauki dokonuje kontroli rachunkowej i formalnej zbiorczych wnioskow
wydziatowych, po czym przekazuje je do akceptacji Kwestora i Rektora lub Prorektora
ds. Nauki. Zaakceptowane wnioski przesyta do ministerstwa wiasciwego ds. nauki w terminie
przez niego okreslonym.

6. Dopuszcza sie mozliwo$¢ sktadania wnioskow na bezkosztowe zadania badawcze realizowane
w ramach dostepnej infrastruktury techniczno-informatycznej. Wniosek powinien zawierac
informacje o wykorzystywanym sprzecie, oprogramowaniu itp. bedacym wilasnoscigq
Uczelni/Wydziatu/Instytutu/Katedry/Zaktadu. Informacje o zrealizowanym zadaniu badawczym
i jego efektach przekazuje sie do Biura ds. Nauki.



Dzat IV
Zasady podzialu srodkow na badania statutowe

§5

1. Podziat przyznanej dotacji na dziatalno$¢ statutowg pomiedzy jednostki wchodzace w sktad
Wydziatu odbywa sie przy uwzglednieniu dorobku naukowego pracownikow poszczegdlnych
Instytutéw/Katedr na zasadach okreslonych odpowiednim zarzadzeniem ministra wtasciwego
do spraw nauki w sprawie kryteridw i trybu przyznawania kategorii naukowej jednostkom
naukowym, wedtug Algorytmu podziatu srodkow statutowych na poszczegdinych Wydziatach
(zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu).

2. Wydziat pozostawia do dyspozycji Prorektora ds. Nauki pule Srodkéw, w wysokosci 5%
ogolnej dotacji, ktdra moze zosta¢ wykorzystana w celu dofinansowania okreSlonego zadania
realizowanego w jednostce, zwiekszajac jednoczesnie wysokos$¢ Srodkow na realizacje tego
konkretnego zadania.

3. Wydziat pozostawia do dyspozycji Dziekana pule srodkdéw, w wysokosci 3% ogolnej dotaciji,
ktéra moze zosta¢ wykorzystana w celu dofinansowania okreSlonego zadania realizowanego
w jednostce, zwiekszajac jednoczesnie wysokoSC Srodkow na realizacje tego konkretnego
zadania.

§6

1. Decyzjq Rady Wydziatu moze by¢ wydzielona pula srodkdédw na badania interdyscyplinarne
realizowane przez zesp6t badawczy, w skiad ktédrego wchodzg pracownicy tego Wydziatu.

2. Decyzjq Rady Wydziatu moze by¢ wydzielona pula $rodkdéw na badania interdyscyplinarne
realizowane przez zesp6l badawczy, w sklad ktérego wchodza pracownicy z rdznych
Wydziatdw.

§7
Rada Instytutu/zespdt ztozony z Kierownika Katedry i jej pracownikdw samodzielnych okresla
wysokos¢ puli srodkow do dyspozycji Dyrektora/Kierownika, ktdra moze zostaé wykorzystana

w celu dofinansowania okres$lonego zadania realizowanego w jednostce, zwiekszajac jednoczesnie
wysokos¢ srodkow na realizacje tego konkretnego zadania

§8
Do zmian podziatu dotacji na dziatalnos¢ statutowg pomiedzy jednostki wchodzace w skiad

jednostki organizacyjnej oraz zmian podziatu przyznanej dotacji na zadania badawcze stosuje sie
odpowiednio przepisy ust. 1i 2.

89
Decyzje dotyczace podziatu lub zmian przyznanych dotacji w obrebie Wydziatu a takze
Instytutu/Katedry, Dziekan i Dyrektor/Kierownik Instytutu/Katedry przekazuje do Biura ds. Nauki
w terminie siedmiu dni od dnia podjecia danej decyzji.

Dziat V
Finansowanie zadan badawczych

§10

1. Zadania badawcze powinny wynikac¢ z dtugofalowych plandéw badawczych Instytutu/Katedry

ustalonych w okreslonych dyscyplinach naukowych i obejmowaé mozliwie szerokie spektrum
tematyczne.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Finansowanie zadania badawczego nastepuje na zasadzie konkursu wnioskéw ztozonych
w terminie majowym, przeprowadzonego przez Rade Instytutu/Katedry po otrzymaniu przez
Instytut/Katedre $rodkéw na prowadzenie dziatalnosci statutowej w danym roku.
Whiosek o dofinansowanie zadania badawczego (zatacznik nr 1) powinien zawierac:

1) czas realizadji projektu,

2) nakfady finansowe na jego realizacje,

3) opis projektu,

4) kosztorys i harmonogram jego realizacji,

5) spodziewany efekt koficowy.
Przeprowadzajac konkurs Rada Instytutu/Kierownik Katedry z zespotem pracownikéw
samodzielnych dokonuje oceny merytorycznej i formalnej wniosku biorac pod uwage dorobek
naukowy whnioskujacego zespotu obliczony wedtug Algorytmu podziatu srodkow statutowych
na poszczegolnych Wydziatach (zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu).
Pracownicy, chcacy wzigé udziat w kilku zadaniach badawczych, zobowigzani sg do podziatu
i przedstawienia swojego dorobku punktowego adekwatnie do realizowanej tematyki
badawczej.
Po dokonaniu oceny merytorycznej i formalnej wniosku Rada Instytutu/Kierownik Katedry
z zespotem pracownikow samodzielnych dokonuje oceny kohcowej i podejmuje decyzje
o wielkosci Srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje wnioskowanego zadania.
Z prac Rady Instytutu i przebiegu gtosowania sporzadza sie protokdt, ktory podpisujg wszyscy
jej cztonkowie obecni na posiedzeniu.
Jeden egzemplarz wniosku, wraz z decyzjq o jego dofinansowaniu przesyfany jest do Biura
ds. Nauki, skad przekazywany jest Prorektorowi ds. Nauki, ktdry ostatecznie zatwierdza
lub odmawia zatwierdzenia decyzje o sfinansowaniu zadania badawczego.
Po ostatecznym zatwierdzeniu Kierownik zadania badawczego otrzymuje od Uczelni,
za posrednictwem Biura ds. Nauki, polecenie wykonania pracy badawczej wraz z nadanym jej
numerem ksiegowym.
Po podpisaniu dokumentu polecenia wykonania pracy badawczej Kierownik zadania odsyta
jeden egzemplarz do Biura ds. Nauki wraz z korektq kosztorysu.
Niepodpisanie przez Kierownika zadania polecenia wykonania pracy badawczej uwaza sie
za odstgpienie od realizacji projektu.
Za wlasciwg realizacje zadania badawczego oraz przestrzeganie dyscypliny finansowej
odpowiada jego Kierownik.
Niedopuszczalne jest przekroczenie Srodkéw przyznanych na realizacje zadania badawczego.
Cztonek zespotu, ktory dokonat przekroczenia, zobowigzany jest do zwrotu przekroczonych
$rodkéw na konto zadania badawczego.
W ramach kosztorysu mozliwe sg umotywowane przesuniecia pomiedzy poszczegdlnymi
pozycjami kosztorysu, ale nie wieksze niz 15% ogdlnej kwoty dofinansowania..
O przesunieciach tych nalezy poinformowac Dziekana Wydziatu. Przesuniecia powyzej 15%
wymagajq pisemnej zgody Prorektora ds. Nauki.
Nadzér formalny nad prawidtowym wykorzystaniem Srodkow na Wydziale sprawuje Biuro
ds. Nauki.

Dzatl VI
Zasady wydatkowania srodkow finansowych na dziatalnosc statutowa
§11

Srodki finansowe przyznane w ramach zadania badawczego moga byé wydatkowane,
z zachowaniem procedur zaméwien publicznych, na:

a)
b)

ustugi obce, czyli prace, za ktdrych wykonanie pfatnos¢ dokonywana jest na podstawie
wystawionej faktury;

wynagrodzenia z bezosobowego funduszu ptac, czyli ptatnosci za prace zrealizowane
na podstawie umowy cywilno-prawnej (umowy zlecenia, umowy o dzieto). Wynagrodzenia
z bezosobowego funduszu ptac dopuszcza sie tylko w przypadku prac inzynieryjno-
technicznych oraz pomocniczych, ktdre ze wzgledu na specyfike nie moga by¢ wykonane przez
pracownikdéw zatrudnionych na Uczelni w ramach ich zakresu obowiazkdw, np. ttumaczenie



tekstéw w jezykach obcych, wykonanie specjalistycznych prac koniecznych dla zrealizowania

zadania badawczego;

c) wydatki na zakup sprzetu i aparatury warunkujgcej wykonanie zadan objetych planem;
doposazenie, czesci zamienne do aparatury znajdujacej sie w jednostce, wykorzystywanej do
realizacji zadan badawczych; zakup komputerow wraz z niezbednym oprogramowaniem
i sprzetem peryferyjnym;

d) wydanie publikacji naukowych — w tym przypadku publikacje winny mie¢ umieszczong
wzmianke: Prezentowane wyniki badari, zrealizowane w ramach tematu nr .............. zostaty
sfinansowane z dotacji na nauke przyznanej przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa WyZszego

e) pozostate wydatki jak: zakup materiatdw eksploatacyjnych i laboratoryjnych, odczynnikow
i innych materiatdw niezbednych do realizacji tematu; ksiazek i czasopism naukowych oraz
koszty wudzialu w konferencjach naukowych, badaniach terenowych, kwerendach
bibliotecznych i archiwalnych.

f) dopuszcza sie mozliwos¢ dofinansowania organizacji konferencji naukowo-badawczej
ze srodkdw na dziatalno$¢ statutowq tylko w przypadku uwzglednienia jej we wniosku
o przyznanie $rodkow finansowych na dziatalnos¢ statutowg na dany rok kalendarzowy
wysytanym do Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa WyZzszego

2. Z kosztdw bezposrednich dotacji na dziatalnos¢ statutowg nie wolno finansowac:

1) kosztdw zwigzanych z dziatalno$cigq dydaktyczna;

2) honorariéw autorskich dla pracownikdw zatrudnionych w Akademii Pomorskiej
(z wyjatkiem recenzji w przewodach doktorskich, habilitacyjnych oraz postepowaniach
0 nadanie tytutu profesora);

3) Srodkdw trwatych, ktdre nie majg statusu aparatury naukowo-badawczej, stanowigcych
wyposazenie Wydziatu (podstawowe, typowe) np. meble, kserografy, urzadzenia biurowe
itp.;

4) kosztow konserwacji i naprawy aparatury oraz remontow

5) skitadek czionkowskich z tytutu przynaleznosci do stowarzyszen naukowych; ustug
pocztowych i telekomunikacyjnych, dodatkowych ubezpieczen, ogtoszerh prasowych,
zatrudniania pracownikdw naukowo-dydaktycznych, szkolenia pracownikéw, utrzymania
Biblioteki Gtdwnej AP.

6) nie moze byc¢ finansowana dziatalno$¢ niezwigzana z nauka, nawet jesli koszty sq czescig
dziatania wspomagajacego nauke (np. mogq by¢ sfinansowane koszty uczestnictwa
w konferencji naukowej — tzw. wpisowe, w tym koszty podrdézy i zakwaterowania czy
koszt druku materiatow, ale koszty wyzywienia uczestnikow konferencji organizowanej
przez wtasng jednostke — nie).

3. Zgodnie z art. 19 ust. 6 Ustawy o zasadach finansowania nauki z dnia 30 kwietnia 2010 r., Srodki
finansowe przyznane na prowadzenie prac w ramach zadania badawczego moga pozostal
w dyspozycji beneficjenta w roku nastepnym. Po tym okresie $rodki finansowe podlegajg zwrotowi
na rachunek urzedu obstugujacego ministra wiasciwego ds. nauki do 15 lutego nastepnego roku.
Od kwot dotacji zwréconych po tym terminie nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, poczawszy od dnia nastepnego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu
dotadji.

Dzatl VII
Zasady rozliczania srodkéw finansowych na dzialalnos¢ statutowa
§12
Kierownik zadania zobowigzany jest do przedlozenia w jednostce organizacyjnej Raportu
rocznego/koncowego z wykonanego zadania badawczego (zatacznik nr 3a — dla grupy nauk
humanistycznych i spotecznych, zatacznik nr 3b — dla grupy nauk o Zzyciu), dwa egzemplarze,
w terminie do 31 stycznia. Sprawozdanie niekompletne jest odrzucane.

§13

Sprawozdanie roczne/kofncowe z realizacji zadania badawczego winno zawierac:
1) opis merytoryczny zrealizowanych zadan wyszczegolnionych w harmonogramie projektu,



1.

2) syntetyczny opis osiggniec¢ opublikowanych badz przyjetych do druku,

3) informacje o udziale w konferencjach naukowych,

4) dane o stopniach naukowych uzyskanych przez czlonkéw zespotu badawczego w wyniku
wykonywania projektu,

5) informacja o innych formach upowszechniania wynikéw lub wykorzystania prac,

6) zwiezte omdwienie kosztdw,

7) zgodno$¢ wydatkow potwierdzona przez kwesture.

§14

Weryfikacji sprawozdania rocznego/koncowego z realizowanego zadania badawczego pod
katem prawidtowosci wydatkowania Srodkéw finansowych oraz stopnia realizacji planowanych
pozycji harmonogramu dokonuje Rada Instytutu/Kierownik Katedry z zespotem pracownikdw
samodzielnych w terminie 2 tygodni od jego przedtozenia.

Decyzja o przyjeciu lub odrzuceniu przez Rade Instytutu/Kierownika Katedry z zespotem
pracownikdéw samodzielnych sprawozdania rocznego/koncowego wraz z dwoma egzemplarzami
raportu przesytana jest wiadomosci i akceptacji Dziekana Wydziatu.

Zaakceptowana przez Dziekana decyzja, wraz z jednym egzemplarzem raportu, przesytana
jest do Biura ds. Nauki, skad przedktadana jest do oceny Prorektorowi ds. Nauki.

Ocena sprawozdania rocznego/koncowego z realizacji zadania badawczego dokonana przez
Prorektora ds. Nauki jest ostateczna.

§15

Na podstawie rocznych/koficowych sprawozdan z realizowanych w Instytucie/Katedrze zadan
badawczych Instytut/Katedra sporzadza sprawozdanie zbiorcze z dziatalnosci statutowej (wedtug
wzoru - Zatacznik nr 4a — nauki humanistyczne i spoteczne i 4b — nauki o zyciu) .

Roczne sprawozdanie zbiorcze z dziatalnosci statutowej Instytutu/Katedry przekazywane jest
do akceptacji Dziekanowi Wydziatu (wersja elektroniczna, dwie wersje papierowe).
Zaakceptowane przez Dziekana Wydziatu Roczne sprawozdanie zbiorcze z dziatalnosci statutowej
Instytutu/Katedry przekazywane jest do Biura ds. Nauki (1 egzemplarz papierowy, wersja
elektroniczna) celem przekazania go do akceptacji Prorektorowi ds. Nauki, w terminie do korca
lutego danego roku.



